
 
 
 
 
 
 
 

 STAGIAIRE COORDINATEUR EVENEMENT H/F  
 
 
I-WAY recherche, pour son service Evénementiel, un(e) Coordinateur(trice) Evénements en stage sur 
une période de 4 à 6 mois (dates flexibles).  
Sous la responsabilité du Responsable Evénementiel et après une période de formation, vous serez 
amené à gérer des événements vendus par le service commercial. Vos différentes missions seront : 
 

• Prise de contact avec les clients 

• Vérification et gestion du dossier de A à Z en amont et à la suite de l’événement 

• Mise en place des espaces réceptifs 

• Coordination le jour J 

• Animations éventuelles (gestion des briefings pendant les activités) 
 
Etudiant dans le secteur Evénementiel, vous souhaitez faire vos armes sur un stage opérationnel où la 
réactivité, le sang-froid et le professionnalisme sont de rigueur. Vous savez gérer les urgences et les 
priorités et vous avez un parfait contact client… alors n’hésitez plus et rejoignez-nous dans un cadre 
unique et novateur.  
 
Qualités techniques requises 

• Parfaite maitrise du Pack Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook) 

• Permis B souhaité 

• Anglais souhaité 
 
Qualités personnelles requises 

• Polyvalence 

• Flexibilité 

• Sens du relationnel et du service 

• Adaptabilité – capacité d’écoute 

• Sens de l’organisation et de la rigueur 
 
 
Type de contrat : Convention de Stage / Temps plein / 35 heures par semaine 
 
Période : 4 à 6 mois (Janvier à Juin 2019) 
 
Localisation du poste : Lyon 69009 
 
Contacter : Laura SELVA / l.selva@i-way.fr  
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